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Circular No. DEP/001/2012
Asunto: Instructivo para Viajes de Estudio

. Santiago de Querétaro, Qro., Abril.20 de-2012.

CC. JEFES DE SECTORES EDUCATIVOS,
- SUPERVISORES ESCOLARES Y DIRECTORES DE ESCUELAS PRIMARIAS.

Presentes:

La Direccién de Educacién Primaria de la Unidad de Servicios para la Educacidn Basica en el Estado
de Querétaro, con fundamento en las funciones de esta Dependencia establecidas en el Manual de
Organizacion, emite la presente circular para establecer los criterios a que se sujetaran las
actividades gue los alumnos realicen fuera del plantel y que a partir de esta fecha se denominaran
Viajes de Estudio.

1. Para autorizacién.

a.

Acorde al Plan de Estudios 2011, los grados de 1° y 2° podran realizarlos deniro de su
localidad; 3° y 4° grados, dentro del Estado; 5° y 6° grados fuera del Estado.

Deberan ser exclusivamente de caracter pedagégico.

Tendran duracién de un dia.

d. Gestidon de la solicitud debera ser entregada con 30 treinta dias de anticipacién a la

-

autoridad inmediata para su valoracion.

‘Cuando se realicen dentro de la Zona Escolar o municipio: a solicitud del Director

autorizara el Supervisor de Zona,

Cuando se realicen fuera del Municipio al que pertenece la escuela o del Estado,
autorizara el Jefe de Sector a solicitud del Supervisor de Zona, quien anexara el
expediente del Director de la Escuela que se describe en el punto 2.

-2, Documentac:on que infegrara el expediente.

a.

b.

C.

-

Ko

Solicitud de autorizacion elaborada por el Director de la Escuela o. Superwsor de Zona,
segun acorde al punto 1,

Carta descriptiva del o los propésito(s) del Plan y Programas de Estudios 2011 que se
cubriran, considerando el desarrollo de competencias que lograrén los alumnos al realizar
esta actividad, misma que debera estar contemplada en el Plan Anual de Trabajo del
Proyecto Escolar. '

Comision del docente participante:

= De un solo turno, el Director d
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» Si tiene dos plazas, el Director de la Escuela donde tiene su doble plaza emitira

documento de autorizacion con el compromiso expreso de atender a los alumnos, con
el Vo. Bo,, firma y sello del Supervisor y Jefe de Sector.

» Si el docente participa con ambos turnos, cada Director de la Escuela emitira la
comision.
Relacién de alumnos que no asistiran garantizandoles el servicio educativo e informando
como seran atendidos.

ltinerario relacionando los horarios: lugar de salida, actividades a desarrollar y lugar de
llegada.

Relacion de alumnos, por grado y grupo, con la firma del Maestro responsable.

Permisos individuales de cada uno de los alumnos con fa flrma de autorizacion de los
Padres de Familia o Tutores.

Instrucciones médicas de los alumnos que asi lo requieran.

Constancia de la empresa en donde se avale que las unidades de transporte que
prestaran el servicio se encuentran en buen estado (fisico y mecanico), copia de la pdliza
de seguro del viajero vigente que debe coincidir con el ndmero de autobls, placas vy,
licencia de manejo vigente del chofer del autobus.

3. Altérmino del viaje de estudios, sera responsabilidad del Director de la Escuela rendir un
informe a su autoridad inmediata que contenga lo siguiente:

a.
b.
c.

Reporte de incidencias que se hayan presentado durante el viaje.
Logros obtenidos del Plan de Estudios

Informe financiero de los movimientos realizados (ingresos, egresos y saldo) presentado a
los Padres de Familia. En caso de existir saldo favorable, debera ser reintegrado a los
participantes, firmando el acuse de recibo y remitiendo copia a su autoridad inmediata.

RESTRICCIONES:

Quedan restringidos lugares que impliquen alto riesgo o peligro, como: balnearios
playas, montafias, ferias de juegos mecéanicos u otros semejantes.

Con la seguridad de que los lineamientos sefialados coadyuvaran al desarrollo de actividades
pedagoglcas que fortaleceran las competen(:las de ducandos cuidando su integridad fisica, se
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